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“Ato del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra ]ndependencia, y de la

conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DIRECTORAL N.° 103 — 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB” /D

Chincha Alta, 30 de diciembre del 2024

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 66° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que la Institucion Educativa,
como comunidad de aprendizaje, es la primera y principal instancia de gestion del sistema educativo descentralizado;

Que, el articulo 127° del Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 011-2012-ED, establece que la Institucién Educativa tiene autonomia en el planeamiento,
ejecucion, supervision, monitoreo y evaluacién del servicio educativo, asi como en la elaboracién de sus instrumentos
de gestion, en el marco de la normatividad vigente;

Que, el articulo 135° del mismo reglamento, establece que la Direccion es el érgano rector de la Institucion
Educativa, responsable de su gestién integral, conducida por el director, quien cumple las funciones de las
instituciones educativas;

Que, el numeral 43.1 del articulo 43 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (en adelante, TUO de la LPAG), establece
la obligacion de todas las entidades publicas de elaborar, aprobar o gestionar segin el caso, el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA; sefialando que el contenido del TUPA comprende todos los procedimientos
de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos mediante el
pronunciamiento de cualquier 6rgano de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal; la
descripcion clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacion completa de cada procedimiento; la
autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los recursos para acceder a ellas; entre
otras condiciones;

SE RESUELVE:

Articulo 1: APROBAR el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2025” de la Institucion
Educativa Privada “Ada A. Byron”, cuyo documento forma parte del presente acto resolutivo.

Articulo 2: APROBAR el “Tarifario 2025” de la Institucion Educativa Privada “Ada A. Byron”, cuyo
documento forma parte del presente acto resolutivo.

Articulo 3: ENCARGAR a las instancias correspondiente la publicacién de la presente Resolucion y los
documentos aprobados en los articulos precedentes en la pagina web de la Institucion Educativa Privada “Ada A.
Byron”.

Comuniquese, publiquese y archivese.

Calle Leopoldo Carrillo 270
Chincha Alta
Cel.: 936 631 980 - 980 027 839
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direccion@colegiobyron.edu.pe / secretaria.academica@colegiobyron.edu.pe




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS 2025

Aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 103 — 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB” /D de
fecha 30/12/2024

“Los tramites o solicitudes no especificados en este documento tendrdan un plazo de resolucion
de 30 dias calendario”

Aprobado mediante Resolucién Directoral N.° 103 - 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB”/D de fecha 30.12.2024
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1.UNIDAD: DIRECCION
1.1 Secretaria General y Secretaria Académica

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Clasificacién Trémite
Derecho de Evaluacién Instancia de Recurso
N2 Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos UEL(E 5%% Hieva D IS Impugnativo
(expresadosen | E de dias dtiles Inicio de tramite Revisién Aprobacién del Tramite
soles) El Hi NO para resolver Reconsideracién
1.- |Pago por derecho de Carpeta de recategorizacion S/. 20.00
*Cumpliendo con las condiciones y requisitos precisados por el Area
de Cobranzas.
2.- |Solicitud para obtener la Recategorizacidn de Escala dirigido al
Subgerente Administrativo.
*adjuntando los requisitos y documentacién indicados en la
carpeta.
Las Escalas de Pensiones del Colegio Byron son:
Nivel Inicial
Subgerencia Subgerencia
1 Recategorizacion de Escala Escala A §/. 470.00 X 10 Secretaria General g . g . Gerencia General
Escala B S/. 440.00 Administrativa Administrativa
Escala C S/. 410.00
Nivel Primaria
Escala A S/. 490.00
Escala B S/. 460.00
Escala C S/. 430.00
Nivel Secundaria
Escala A S/. 500.00
Escala B S/. 470.00
Escala C S/. 440.00
1.- |FUT (Formulario Unico de Tramite)
2.- |Pago por derecho de Constancia de no adeudo S/. 55.00 Subgerencia
2 Constancia de no adeudo *Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de X 7 Secretaria General - Direccién General Administrativa
Cobranzas
1.- [FUT (Formulario Unico de Tramite)
n _ - |Pago por derecho de Certificado de Estudios (Antes del 201%) S/. 80.00 ) . Coordinacién . » Subgerencia
3 Certificado de Estudios (Antes del 2013) *Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de X 10 Secretaria Académica Académica/Direccion Direccién General Administrativa
Cobranzas

Aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 103 - 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB”/D de fecha 30.12.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

1.- |FUT (Formulario Unico de Tramite)
" : - |Pago por derecho de Certificado de Estudios (Desde el 2013) S/. 65.00 . L Coordinacién L Subgerencia
4 Certificado de Estudios ( Desde del 2013) *Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de 10 Secretaria Académica Académica/Direccion Direccién General Administrativa
Cobranzas
1.- |FUT (Formulario Unico de Tramite)
ifi Coordinacién Subgerencia
5 Constancia de Conducta 2.- |Pago por Derecho de Certificado de Conducta i S/.45.00 7 Secretaria Académica - o Direccién General g |
*Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de Académica/Direccién Administrativa
Cobranzas
1.- |FUT (Formulario Unico de Tramite)
*Adjuntando Constancia de Vacante del Colegio de Destino
i Coordinacién Subgerencia
6 Derecho de Traslado Pago pt{r derecho de 'Ijrz.aslado (se re.tl‘ra) . P 10 Secretaria Académica . o Direccién General g R
2.- [*Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de S/.300.00 Académica/Direccién Administrativa
Cobranzas
1.- [FUT (Formulario Unico de Trémite)
i i Coordinacién Subgerencia
7 Constancia de estudios 2.- |Pago por derecho de Constancia de Estudio i S/.55.00 7 Secretaria Académica . o, Direccién General g R
*Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de Académica/Direccién Administrativa
Cobranzas
s Subsanacién/Recuperacion 1.- |Pago por derecho de Subsanaci6n (1 curso) ) §/.130.00 ; S 2 Académi Coordinacién Di 6N G | Subgerencia
(1 curso) *Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de ecretaria Académica |\ yémica/Direccion ireccion Genera Administrativa
Cobranzas
Subsanacién/Recuperacién 1.- |Pago por derecho de Subsanacidn (Varios Cursos) S/. 105.00 i . Coordinacién . » Subgerencia
9 (Varios Cursos) *Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de | (por curso) 7 Secretarfa Académica Académica/Direccién Direccion General Administrativa
Cobranzas
o 1.- |Pago por derecho de Examen de Ubicacién S/.150.00 . L Coordinacién o Subgerencia
10 Examen de Ubicacion *Cumpliendo las condiciones y requisitos precisados por el Area de 7 Secretaria Académica Académica/Direccion Direccién General Administrativa
Cobranzas
- io Uni Ami Coordinacién Subgerencia
11 Exorenacién de Cursos Especiales 1.- [FUT(Formulario Unico de Tramite) Sin costo 7 Secretaria Académica Direccién General 108

Académica/Direccién

Administrativa

“Los tramites o solicitudes no especificados en este documento tendran un plazo de resolucion de 30 dias calendario”

Aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 103 - 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB”/D de fecha 30.12.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Derecho de Clasificacién Tramite
N2 Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos Tramite 31% Evaluafié" Plazo‘ Mé,ximo . . L ” . Instancia de R_ecurso
(expresados en E Previa de dias utiles Inicio de tramite Revision Aprobacién del Tramite
soles) El Sl NO para resolver Reconsideracién
RO O DE AD O
1.- |Adjuntando los siguientes requisitos:
a) |Copia de DNI del estudiante (Edad minima hasta 31 de marzo)
b) |Copia de DNI del Padre/Madre o Apoderado(Acreditacién)
c) |Partida de Nacimiento
d) [Copias de Tarjeta de Control de Vacunacién
e) |Ficha de Inscripcion
Pago por Derecho de Matricula S/.300.00
i 2.- |*Cumpliendo las condiciones y requisitos. De acuerdo al Coordinacié Suby i
1 Proceso de Matricula /Nllumno Nuevo X Cronograma de Admisin 'oor |naFlon y Direccién General u .ge.renc!a
Cunay 2 afios L, Académica/Direccion Administrativa
Pensiones para Cuna y 2 afios: Admision
Escala D S/.300.00
(*)En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos no sera
impedido de postular presentando una Declaracién Jurada simple
firmada de cumplimiento de entrega de documentos.
1.- |Adjuntando los siguientes requisitos:
a) [Copia de DNI del estudiante
b) |Copia de DNI del Padre/Madre o Apoderado
c) |Partida de Nacimiento
d) [Copias de Tarjeta de Control de Vacunacién
e) |Constancia de No Adeudo (si proviene de Colegio Particular)
f) |Libretas de Notas Anual
g) |Constancia de Matricula ( SIAGIE)
h) [Ficha unica de Matricula
i) |Resolucién de traslado
j) |Certificado de Estudios
i 2.- |Pago de Cuota de Ingreso S/. 350.00 De acuerdo al o )
) Proceso de I\;Iit;zu;aﬁjlsumno nuevo 3.- |Pago Expediente Psicolégiclo S/.100.00 X Cronograma de Admisién Acasgni;f;;;?:::cién Direccién General A?;:’i?::;i:sa
4 4.- |Pago por Derecho de Matricula S/. 350.00 Admisién
*Cumpliendo las condiciones y requisitos.
Pensiones para 3,4y 5 afios:
Escala A S/. 470.00
Escala B S/. 440.00
Escala C S/. 410.00
(*)En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos no sera
impedido de postular presentando una Declaracién Jurada simple
firmada de cumplimiento de entregas de documentos.

Aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 103 - 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB”/D de fecha 30.12.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

1.- |Adjuntando los siguientes requisitos:
a) [Copia de DNI del estudiante
b) [Copia de DNI del Padre/Madre o Apoderado
c) |Partida de Nacimiento
d) [Constancia de No Adeudo (si proviene de Colegio Particular)
e) |Libretas de Notas Anual
f) |Constancia de Matricula ( SIAGIE)
g) [Ficha unica de Matricula
h) [Resolucién de traslado
i) |Certificado de Estudios
2.- |Pago de Cuota de Ingreso S/.380.00
, 3.- |Pago por Expediente Psicoldgico S/.200.00 De acuerdo al s .
Proceso de Matricula Alumno Nuevo . ) Coordinacion . L, Subgerencia
1 4.- |Pago por Derecho de Matricula S/. 380.00 Cronograma de Admision . N L, Direccion General e .
12 a 62 Grado % . - . L, Académica/Direccién Administrativa
Cumpliendo las condiciones y requisitos. Admision
Pensiones para Nivel Primaria:
Escala A S/. 490.00
Escala B S/. 460.00
Escala C S/. 430.00
(*)En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos no sera
impedido de postular presentando una Declaracién Jurada simple
firmada de cumplimiento de entrega de documentos.
1.- |Adjuntando los siguientes requisitos:
a) [Copia de DNI del estudiante
b) |Copia de DNI del Padre/Madre o Apoderado
c) |Partida de Nacimiento
d) [Constancia de No Adeudo (si proviene de Colegio Particular)
e) [Libretas de Notas Anual
f) [Constancia de Matricula ( SIAGIE)
g) |Constancia de Conducta
h) |Ficha dnica de Matricula
i) |Resolucién de traslado
j) |Certificado de Estudios
1 Proceso de Matricula Alumno Nuevo 2.- |Pago de Cuota de Ingreso S/. 380.00 cDe acuerdo ZI dmisis Coordinacién o | Subgerencia
19 a 52 Afio 3.- |Pago por Expediente Psicoldgico S/.200.00 ronograma ce Admisicn Académica/Direccién Pireccion Genera Administrativa
4.- |Pago por Derecho de MatriculaPago por Derecho de Matricula S/. 380.00 Admision
*Cumpliendo las condiciones y requisitos.
Pensiones para Nivel Secundaria:
Escala A S/. 500.00
Escala B S/. 470.00
Escala C S/. 440.00
(*)En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos no serd
impedido de postular presentando una Declaracién Jurada simple
firmada de cumplimiento de entrega de documentos.

Aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 103 - 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB”/D de fecha 30.12.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

PROCESO DE MATRICULA REGULAR

1.- |No adeudar ningun derecho administrativo o pensiones de estudio
en la institucion educativa.

2.- |Derecho de Matricula Regular

a) |Para el Nivel Inicial S/. 350.00 Coordinacién Subgerencia
inaci u i
1 Matricula Regular b) |Para el Nivel Primaria S/.380.00 X 1 Secretaria General L. iy L, Direccién General g .
) . Académica/Direccién Administrativa
c) |Para el Nivel Secundaria S/. 380.00

3.- |El estudiante no debe tener ningln curso desaprobado del afio
anterior.

“Los tramites o solicitudes no especificados en este documento tendran un plazo de resolucion de 30 dias calendario”

Aprobado mediante Resolucion Directoral N.° 103 - 2024 - UGEL.CH-IEP “AAB”/D de fecha 30.12.2024



